Factura Pequefio Contribuyente

KARINA SUCELLY, LARA ORTIZ DE HERNANDEZ NUMERD DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 48633771 ECO09D4EB-7525-4883-0A28-434TBBAAES2T
KARINA SUCELLY LARA ORTIZ DE HERNANDEZ Sorio; EC09D4EG Namero do DTE: 1985377667
18 AVENIDA 3-04 zona 1, Guatemala, GUATEMALA Numaro Accoso:
NIT Receptor: 3378519 Facha y hora de emision: 30-sep-2020 13:52:10
Nombra Receplor: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO Facha y hora de cerificacion: 03-50p-2020 13:52:10

CULTURAL Y NATURAL
Moneda: GTQ
e — — — — —|

#No B/S Cuntldud Descriprion B, Unim:l-iQu con IVA Deseuentos (Q) Total () | Impustos
)

1 | Servigio | 1 Por servicios téenicas prestados en 7.483.87 0,00 748387
&) Archivo Generil de Centro
Amériea de In Direceidn de
Patrimonio Documental y |
Bibliogrifico de In Direccidn
General del Patrimonio Cultural y
Naturil, ¢orrespondiente nl
gcrimlo del 03 ol 31 de agosto de
020 segin contiato
administrativo 4417-2020
aprobido mediante el Acuerdo
Ministerinl 768-2020.
CANCE.LADU

TOTALES: | 0.00 748387

* No penera derecho n crédito fisenl
E! L

Datos del certificndor

Superintendencia de Administracion Trihutaria NIT: 16693949




Guatemala 31 de agosto de 2020

Licenciado

Eleuterio Cahuec Del Valle

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe mensual
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnicos No. 4417-2020,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 768-2020 correspondiente al periodo del 03 al
31 de agosto de 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie ECO9D4E6
y correlativo No. 1965377667.

Actividades Realizadas:

a)

b)

f)

g)

Brindar apoyo en el acompafiamiento de las reuniones de planificacién interna para el
trabajo archivistico que se desarrollara como parte del equipo de trabajo destinado a la
organizacién del Fondo Documental Ministerio de Relaciones Exteriores para el caso del
Diferendo Territorial de Belice.

Apoyar en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento
Archivistico del Fondo Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo
entregado por Ministerio de Relaciones Exteriores en coordinacion con el Archivo General
de Centro Ameérica.

Brindar apoyo para alimentar las herramientas informéticas con la informacion recopilada
producto del procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el
tema del Diferendo Territorial con Belice.

Apoyar en la aplicacién de los criterios metodologia y procedimiento técnico-archivistico
en todos los procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones
Exteriores, cumpliendo con la normativa de custodia documental.

Apoyar en sistematizacion y registro de la informacion encontrada sobre el tema del
Diferendo Territorial con Belice.

Brindar apoyo en la elaboracién de cuadros de informacion que servira como insumos
para identificar documentos relevantes sobre el tema del Diferendo Territorial con Belice.
Otras relacionada a los servicios a prestar.



Resultados obtenidos:

10.

Se apoyd en las reuniones de organizacién documental para la planificacion informacion
correspondiente al trabajo diario del equipo, asi como a las de recepcién de resultados de
los diferentes equipos de trabajo.

Se apoy en las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica del
Fondo Documental de las Jefatura Departamental de la Policia Nacional GT PN 11
Retalhuleu perteneciente al Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Se apoyé en los diferentes procesos archivisticos (identificacion, clasificacién, ordenacién
y conservacion documental), logrando la clasificacion de ocho unidades de instalacion de
la Jefatura Departamental de Retalhuleu GT PN 11.

Se apoy6 en identifica y organizar la documentacion suelta por serie y fechas extremas de
la Jefatura Departamental de Retalhuleu GT PN 11.

Se apoyé con el registro diario de avances para el cumplimiento de productividad de los
procesos técnico-archivisticos logrando la conservacion y ordenamiento, correspondiente
a la Jefatura Departamental de la Policia Nacional de Retalhuleu - GT PN 11.

Se apoyd en la elaboracion de las caratulas de los legajos de las unidades de instalacion
intervenidas del Fondo Documental GT PN 11 Retalhuleu.

Se apoyod con la extraccion de materiales metdlicos que se encontraban dentro de la
documentacion como clips, grapas y materiales que dafien la documentacién, asi como la
limpieza superficial de las mismas.

Se apoyo en la conservacion a largo plazo de los diferentes fondos documentales en base
a los estdndares internacionales.

Se apoyé en la clasificacion de la documentacién piblica del Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional; esté dentro de una estructura jerarquica y
un proceso logico.

Se apoyé con el uso de proteccién personal y con los instrumentos apropiados en las
medidas necesarias para el manejo adecuado de la documentacion que se conserva y
resguarda en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

- o~

Karinfa Sucelly Cara Ortiz de Hernandez \ E W
Vo. Bo_ierHaroldr B

iy grica
Archivo General de Centro AM



